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Poznaj narzêdzia oraz funkcje Excela i z ³atwoœci¹ wykorzystuj tê wiedzê w pracy
• Jak tworzyæ skoroszyty i wykresy?
• Jak zarz¹dzaæ danymi w arkuszach?
• Jak szacowaæ formu³y?

Na samo brzmienie s³owa „Excel” reagujesz panik¹? Uwa¿asz, ¿e to bardzo 
skomplikowany i trudny w obs³udze program? Œwietnie! Ta ksi¹¿ka zosta³a napisana 
w³aœnie z myœl¹ o Tobie! Podrêcznik, który trzymasz w rêkach, stanowi namacalny 
dowód na to, ¿e Excel 2007 mo¿e byæ prosty, a nauka jego obs³ugi bardzo przyjemna! 
Choæ trudno Ci w tej chwili w to uwierzyæ, aplikacja ta oferuje cale spektrum 
nowoczesnych, a przy tym przyjaznych i intuicyjnych narzêdzi oraz funkcji, dziêki 
którym znacznie usprawnisz i przyspieszysz swoj¹ pracê. Naprawdê warto je poznaæ!
Ksi¹¿kê „Excel 2007 PL. Seria praktyk” przygotowano w taki sposób, aby ka¿dy móg³ 
nauczyæ siê korzystaæ z narzêdzi Excela, tworzyæ odpowiednie arkusze oraz wykonywaæ 
na nich praktyczne operacje. Wszystkie porady i instrukcje napisane zosta³y prostym, 
zrozumia³ym jêzykiem. Dziêki temu szybko opanujesz sposoby zarz¹dzania danymi czy 
szacowania formu³ w tym programie. Wszystkie omawiane zagadnienia zilustrowane s¹ 
u³atwiaj¹cymi zrozumienie zrzutami ekranowymi, a kolorowy druk znacznie uprzyjemni 
Ci korzystanie z ksi¹¿ki. Wystarczy j¹ przeczytaæ, a poznasz Excela w stopniu 
pozwalaj¹cym Ci na swobodn¹ pracê w tym programie. Na co zatem czekasz? 
Przed Tob¹ nauka takich zagadnieñ, jak:

• Tworzenie skoroszytu
• Wprowadzanie danych do arkusza i zarz¹dzanie nimi
• Formu³y i funkcje
• Tabele i wykresy
• Konwersja tabeli do postaci zakresu
• Zaawansowane funkcje
• Szacowanie formu³
• Zarz¹dzanie Excelem
• Makra
• Szablony i scenariusze
• £¹cza i odwo³ania
• Stosowanie aktualizacji

Najprostszy i najprzyjemniejszy sposób na poznanie Excela!
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