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zdobędziesz wiedzę na temat tworzenia przykuwających uwagę prezentacji, zarządzania pocztą 

elektroniczną oraz zadaniami. „O�ce 2010 PL. Seria praktyk” to idealna książka zarówno dla 

początkujących, jak i zaawansowanych użytkowników pakietu!
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SkyDrive, 231
dotm, 194
dotx, 194
drukowanie, 44

dokumenty, 44
pokaz slajdów, 123
publikacja, 66
Szybkie drukowanie, 44
wiadomo�ci e-mail, 155
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edycja obrazów, 138
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209
etykietki ekranowe, 9
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Analiza warunkowa, 83
arkusze, 69
auto� ltr, 92, 93
Autowype›nianie, 73
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� ltry, 91
� ltry numeryczne, 92
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funkcje, 80
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kolumna wyliczana, 100
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Normalny, 117
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edycja, 138
podpisy, 53
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Sekcja, 129
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zadania, 179
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ostateczn�, 214
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CD, 126
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Picture Manager, 136
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PMT, 81
pobieranie szablonu, 122
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podpisy obrazów, 53
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eksploracja tematów, 209
pomoc online, 210

POP3, 148
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Portable Document Format, 196
poszukiwanie wyniku, 82
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potwierdzanie zadania, 182
potx, 194
PowerPoint, 13, 108

album fotogra� czny, 121
animacje, 114
drukowanie pokazu 

slajdów, 123
efekty animacji, 113
Emisja pokazu slajdów, 126
Konspekt, 117
materia›y informacyjne, 123
motywy, 112
Normalny, 117
Opcje autodopasowania, 110
pakowanie prezentacji 
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pobieranie szablonu, 122
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prezentacje, 108
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rozszerzanie slajdu, 110
slajdy, 109
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po�yczki, 81
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obrazy, 111
pakowanie na dysk CD, 126
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Sprawd� pisowni� w trakcie 
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