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Podatkowa ksigga przychodow i rozchodéw to najpopularniejsza w Polsce forma
rozliczania sie z urzedem skarbowym. Do prowadzenia ksiazki przychodow i rozchodéw
|= zobowiazane sg 0soby wykonujace dziatalno$¢ gospodarcza, spotki cywilne 0séb

fizycznych, spotki jawne 0sdb fizycznych oraz spotki partnerskie. Wiele firm powierza

w prowadzenie ksiegowosci biurom rachunkowym, ale sporo przedsiebiorcow decyduje
sie na samodzielne ksiegowanie swoich wydatkéw i kosztow. Opanowanie schematow

ksiegowania nie jest trudne, ale wymaga praktyki. Przedsigbiorcy rozpoczynajacy

dziatalno$¢ spotykaja sie z wieloma problemami zwigzanymi z prawidtowym

E — odnotowywaniem zdarzen ksiegowych.

»Jak prowadzi¢ ksiege przychodéw i rozchodéw” to poradnik dla przedsigbiorcow

ZAMOW INFORMACJE i ksiegowych zajmujacych sie ta wiasnie forma ksiegowosci. Przedstawiono w nim
1 NOWNSLIAC sposoby ksiggowania rdznych zdarzen gospodarczych oraz wymagania stawiane takim
/| R A . Aefl R0 f ALA A

zapisom w ewidencjach podatkowych z uwzglednieniem rdznic, jakie wystepuja
pomiedzy wpisami ptatnikow podatku VAT a wpisami podmiotow zwolnionych z tego
obowiazku. Oméwiono tu réwniez najczestsze btedy popetniane przy prowadzeniu
ksiazki przychoddw i rozchodow. Kazde z zagadnien jest opatrzone praktycznymi
przyktadami utatwiajacymi zrozumienie tematu.

| . i
% B Koszty i pr.zychody

* Amortyzacja sktadnikow majatku przedsiebiorstwa

W * Dokonywanie wpisdw w ksiazce przychoddw i rozchoddow
* Spis z natury

* Ewidencjonowanie wyposazenia
* Ksiggowanie naleznosci nieSciagalnych
e Korekta btedéw dokonanych podczas ksiegowania

Jesli chcesz unikna¢ btedow i kontroli, musisz pozna¢ wszystkie zasady prowadzenia
ksiazki przychoddw i rozchodow.
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Amorlyzacja
sktadnikow majqgitku

3.1. Sktadniki majgtku nie podlegajgce amortyzacji

Amortyzacji nie podlegaja:
1. grunty i prawa wieczystego uzytkowania gruntéw;

2. budynki mieszkalne wraz ze znajdujacymi si¢ w nich dzwigami lub
lokale mieszkalne, stuzace prowadzonej dziatalno$ci gospodarczej
lub wydzierzawiane albo wynajmowane na podstawie umowy, jezeli
podatnik nie podejmie decyzji o ich amortyzowaniu;

3. dziela sztuki i eksponaty muzealne;

4. warto$¢ firmy, jezeli warto$¢ ta powstata w inny spos6b niz w wyniku
nabycia przedsi¢biorstwa lub jego zorganizowanej cz¢éci w drodze:
¢ kupna;

+ przyjecia do odplatnego korzystania, a odpiséw amortyzacyjnych,
zgodnie z przepisami rozdzialu 4a ustawy o pdof dokonuje
korzystajacy;

5. sktadniki majatku nieuzywane na skutek zaprzestania dziatalnosci,
w ktorej byly wykorzystywane; przestaje sie je amortyzowac
od miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym zaprzestano
tej dziatalnosci.
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3.2. Sktadniki majgtku, podlegajgce amortyzacji

. Amortyzacji podlegaja, nie wymienione w rozdziale 3.1, stanowigce wia-
snos¢ lub wspotwlasnosé podatnika, nabyte lub wytworzone we wlasnym
zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania:

1. budowle, budynki oraz lokale bedace odrebna wlasnoscia,
2. maszyny, urzadzenia i srodki transportu,

3. inne przedmioty — o przewidywanym okresie uzywania dtuzszym
niz rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane
z prowadzong przez niego dziatalnoscia gospodarcza albo oddane
do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub umowy
leasingu, zwane $rodkami trwatymi.

I1. Amortyzacji podlegaja réwniez, niezaleznie od przewidywanego okre-
su uzywania:
1. przyjete do uzywania inwestycje w obcych §rodkach trwalych, zwane
dalej ,inwestycjami w obcych $rodkach trwatych”,

2. budynki i budowle wybudowane na cudzym gruncie,

3. sktadniki majatku, wymienione w czeéci I, nie stanowigce wlasnosci
lub wspoétwlasnosci podatnika, wykorzystywane przez niego
na potrzeby zwigzane z prowadzong dziatalnoscig, na podstawie
umowy leasingu zawartej z whascicielem lub wspétwlascicielami
tych sktadnik6w — jezeli zgodnie z przepisami rozdziatu 4a ustawy
o pdof odpiséw amortyzacyjnych dokonuje korzystajacy,

4. tabor transportu morskiego w budowie, sklasyfikowany w Polskiej
Klasyfikacji Wyrobéw i Ustug (PKWiU) w grupie ,,statki” o symbolu
35.11, zaliczone do branzy 1051 — 1053 Systematycznego Wykazu
Wyrobéw (SWW) Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Sktadniki majatku, wymienione w punktach IiII s3 w rozumieniu ustawy
o pdof §rodkami trwatymi.

Sktadniki majatku, wymienione w punktach III i IV sa w rozumieniu
ustawy o pdof warto$ciami niematerialnymi i prawnymi.

III. Amortyzacji podlegaja réwniez nabyte, nadajace sie do gospodarczego
wykorzystania w dniu przyjecia do uzywania:
1. spéldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego,

2. spéldzielcze prawo do lokalu uzytkowego,
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3. prawo do domu jednorodzinnego w sp6tdzielni mieszkaniowej,
4. autorskie lub pokrewne prawa majatkowe,
5. licencje,

6. prawa do: wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzordw
uzytkowych, wzoréw zdobniczych,

7. warto§¢ stanowigca réwnowartos$¢ uzyskanych informacji zwigzanych
z wiedzg w dziedzinie przemystowej, handlowej, naukowej lub
organizacyjnej (know-how) — o przewidywanym okresie uzywania
dhuzszym niz rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby
zwigzane z prowadzona przez niego dziatalnoscig gospodarcza
albo oddane przez niego do uzywania na podstawie umowy
licencyjnej (sublicencji), umowy najmu, dzierzawy lub umowy
leasingu.

IV. Amortyzacji podlegaja takze, niezaleznie od przewidywanego okresu
uzywania:
1. warto$¢ firmy, jezeli warto$¢ ta powstata w wyniku nabycia
przedsiebiorstwa lub jego zorganizowanej czeéci w drodze:

¢ kupna;
¢ przyjecia do odplatnego korzystania, jesli odpiséw
amortyzacyjnych, zgodnie z przepisami rozdziatu 4a ustawy
o pdof (dotyczacym uméw leasingu), dokonuje korzystajacy;
2. koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem pozytywnym,

ktéry moze by¢ wykorzystany na potrzeby dzialalnosci gospodarczej
podatnika, jezeli:

¢ produkt lub technologia wytwarzania s $cisle ustalone,
a dotyczace ich koszty prac rozwojowych wiarygodnie okreslone,

¢ techniczna przydatnos¢ produktu lub technologii zostata przez
podatnika odpowiednio udokumentowana i na tej podstawie
podatnik podjat decyzje o wytwarzaniu tych produktow
lub stosowaniu technologii oraz

¢ z dokumentacji dotyczacej prac rozwojowych wynika, ze koszty
prac rozwojowych zostang pokryte spodziewanymi przychodami
ze sprzedazy tych produktéw lub zastosowania technologii;

3. sktadniki majatku, wymienione w cz. III, nie stanowigce wlasnosci
lub wspoétwlasnosci podatnika, wykorzystywane przez niego
na potrzeby zwiazane z prowadzong dziatalno$cig na podstawie
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umowy leasingu, zawartej z wlascicielem lub wspétwlascicielami
albo uprawnionymi do korzystania z tych warto$ci — jezeli zgodnie
z przepisami rozdziatu 4a ustawy o pdof odpiséw amortyzacyjnych
dokonuje korzystajacy.

Wartosé poczgtkowa do 3500 zi

Podatnicy moga nie dokonywa¢ odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikow
majatku, o ktérych mowa w tym rozdziale, jesli ich warto$¢ poczatkowa
okreslona zgodnie z przepisami ustawy o pdof nie przekracza 3 500 zt;
wydatki poniesione na ich nabycie stanowig wéwczas koszty uzyskania
przychodéw w miesigcu oddania ich do uzywania.

Najpierw w kosztach, potem amortyzacja

Moze zdarzy¢ sie sytuacja, ze podatnik przewidywal, iz nabywany lub wy-
tworzony przez niego skladnik majatku o wartosci poczatkowej przekra-
czajacej 3500 zt bedzie uzywany krécej niz rok, i odpowiednig jego warto$é
zaliczyt do KUP. Jesli okaze sie, ze faktyczny okres uzywania przekroczy
rok, podatnik jest obowigzany, w pierwszym miesigcu nastepujacym po
miesigcu, w ktérym ten rok uplynat:

1. zaliczy¢ sktadniki do srodkéw trwalych albo wartosci niematerialnych
i prawnych, przyjmujac je do ewidencji srodkéw trwatych w cenie
nabycia albo koszcie wytworzenia;

2. zmniejszy¢ koszty uzyskania przychodéw o réznice miedzy ceng
nabycia lub kosztem wytworzenia a kwota odpiséw amortyzacyjnych,
przypadajacg na okres ich dotychczasowego uzywania, obliczonych
dla $rodkéw trwalych przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych
okreslonych w wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych, a dla
wartoéci niematerialnych i prawnych — przy zastosowaniu zasad
okreslonych w art. 22m ustawy o pdof;

3. stosowac ustalone stawki amortyzacji w calym okresie dokonywania
odpiséw amortyzacyjnych;

4. wplaci¢, w terminie do 20. dnia tego miesigca do urzedu skarbowego
kwote odsetek, naliczonych od dnia zaliczenia do kosztéw uzyskania
przychod6w, wydatkéw na nabycie lub wytworzenie we wlasnym
zakresie sktadnikéw majatku do dnia, w ktérym okres ich uzywania
przekroczyt rok, i naliczong kwote odsetek wykaza¢ w sktadanych
deklaracjach miesiecznych lub w zeznaniu rocznym, je$li termin
platnosci odsetek przypada w grudniu.
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Podatnik moze jednak zorientowac si¢ wczesniej, ze sktadnik majatku be-
dzie uzywany dluzej niz rok. Moze réwniez wtedy umiesci¢ ten sktadnik
w ewidencji §rodkéw trwalych. Odsetki nalicza sie do dnia zaliczenia
sktadnika majatku do §rodkéw trwatych lub wartoéci niematerialnych
i prawnych.

Odsetki wynosza 0,1% za kazdy dzien, sa wiec znacznie wyzsze niz odsetki
za zwloke od zaleglosci podatkowych.

Jezeli réznica, obliczona na zasadach okreslonych w pkt 2. jest wyzsza
od kosztéw danego miesigca, nierozliczona nadwyzka kosztéw pomniej-
sza koszty w nastepnych miesigcach.

Przykiad 3.1.

Janusz podpisat duzy kontrakt na dostawy materiatéw budowlanych na budo-
we kontrahenta. Wyliczyt, ze optaca mu sie kupi¢ samochdd ciezarowy dla ce-
I6w realizacji tego kontraktu, a po jego zakonczeniu, sprzeda¢ go ze wzgledu
na brak mozliwosci dalszego efektywnego wykorzystania. Czas realizacji kon-
traktu przewidziano na 8 miesiecy, wiec ciezaréwke Janusz kupit 31 marca
2004 r. za 55 000 zt i zaliczyt wydatek bezposrednio do kosztéw uzyskania
przychodéw. Jednak 15 pazdziernika kontrahent zwrdcit sie do niego z pro-
pozycjg zawarcia nastepnej umowy, ktorej czas realizacji wyniéstby kolejne
8 miesiecy. Poniewaz ciezaréwka spisywata sie bardzo dobrze, Janusz za-
czat sie zastanawiaé, czy ujac jg w ewidencji srodkéw trwatych firmy z dniem
31.10. 2004 r., czy tez sprzedaé i kupi¢ nastepna, zaliczajagc wydatek znowu
jednorazowo do kosztéw uzyskania przychodu. Decyzje uzaleznit od ustalenia,
jakiej wielkosci odsetki bedzie musiat zaptacic, i ile wyniesie zaliczka na po-
datek dochodowy od kwoty pomniejszenia kosztow uzyskania.

Obliczenia w tym przypadku wygladajg nastepujaco:

1. Wyliczenie réznicy miedzy ceng nabycia a obliczong kwotg odpisow
amortyzacyjnych, przypadajaca na okres ich dotychczasowego uzywania:

Roczna stawka amortyzacji dla samochoddw ciezarowych: 20%
Roczna kwota amortyzacji: 11 000 zt
Miesieczna kwota amortyzacji: 916,67 zt

Liczba miesiecy, w ktérych amortyzowany bytby samochdéd, gdyby zo-
stat ujety w ewidenciji sSrodkéw trwatych: 7

Kwota amortyzaciji: 916,67*7 = 6416,69 zt

Réznica, zmniejszajgca KUP: 55 000 zt — 6416,69 zt = 48 583,31 zt



36 CZESC | & INFORMACIE OGOLNE

2. Wyliczenie odsetek do zaptaty:
48 583,31 z++0,1%+*214 = 10 396,83 z

Odsetki stanowi¢ bedg koszt uzyskania przychodéw.




